Hrubieszdw, 13 maja 2025 r.,
Znak: PGKiM/Z(C/01/05/2025

OGLOSZENIE 0 ZAMOWIENIU

Zamawiajacy:

Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Spotka z o. o. ul Krucza 20,
22-500 Hrubieszoéw, zarejestrowane w Sadzie Rejonowym Lublin - Wschéd w Lublinie z siedziba
w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, NIP 919-12-57-274,
KRS 0000155601, Regon 950288971, BDO 000012075, wysoko$é kapitatu zaktadowego
19023 900,00 z1, tel. (84) 53 53 811, adres poczty elektronicznej: zamowienia@pgkimhrubieszow.pl

zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu prowadzonym pn.:
Zakup i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych do Przedsiebiorstwa Gospodarki

Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 0.0. w Hrubieszowie.

I.  Trybudzielenia zamoéwienia:

Postepowanie jest prowadzone bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605).

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu wewnetrznego udzielania zaméwien
sektorowych i klasycznych do kwoty 130 000 zi netto.

Regulamin dostepny jest na stronie internetowej Zamawiajacego tj. www.pgkimhrubieszow.pl

II. Przedmiot zaméwienia:
1. Przedmijotem zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa do siedziby Zamawiajacego,
materiatdw biurowych zgodnie z wykazem stanowiacym Zatacznik nr 1 do Ogloszenia

o zamdwieniu.

2. Dostawy:

1) Zamawiajgcy, w trakcie trwania umowy bedzie dokonywat zaméwien czeéciowych dostaw
materiatéw biurowych, wg jego biezacych potrzeb;

2) Szacunkowa ilos¢ dostaw w tygodniu: 1 - 2 dostawy;

3) Wartosci podane w Zataczniku nr 1 s wielko$ciami szacunkowymi. Przewiduje sie mozliwos¢
zmiany ilosci dostarczanego asortymentu bedjcego przedmiotem zaméwienia o + 20%
w stosunku do szacowanej ilo$ci;

4) Zamawiajacemu przystuguje mozliwo$¢ dokonania zmian ilo$ciowych w przedstawionym
asortymencie w ramach wartosci umowy, stosownie do rzeczywistych potrzeb;

5) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zakupu innych produktéw (nalezacych do grupy
»art. biurowych”) niewskazanych w Zatgczniku nr 1 Ogloszenia o Zaméwieniu, co bedzie
skutkowato przekroczeniem maksymalnej warto$¢ umowy (max. o 20% wartoéci umowy);

6) Wymagana gwarancja waznosci produktu (przydatnosci do uzycia) dostarczanego
przedmiotu zamdéwienia wynosi min. 12 miesiecy liczonych od dnia dostawy.

7) Realizacja kazdej dostawy bedzie odbywac¢ si¢ w ciggu maksymalnie 5 dni, liczonych od dnia
ztozenia zamodwienia telefonicznie badz na wskazany adres e-mail;

8) Dostawa i roztadunek Przedmiotu zaméwienia odbywac si¢ bedzie na koszt i ryzyko
Wykonawcy;

9) W przypadku, gdy dostarczony asortyment bedzie uszkodzony lub ulegnie uszkodzeniu
podczas transportu, zostanie on wymieniony przez Wykonawce na nowy;

10) Przedmiot zamodwienia kazdorazowo dostarczany bedzie na adres: Przedsiebiorstwo
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o0.0. ul. Krucza 20, 22-500 Hrubieszéw




(Sekretariat). Dostawy nalezy realizowa¢ w dni robocze tj. od poniedziatku do piatku
w godzinach od 7:00 do 14:00.

. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspélnym Stowniku
Zamowien (kod CPV):
— 30190000 -7 -Rozny sprzet i artykuty biurowe,
Szczegbdtowy wykaz kodéw CPV znajduje sige w Zataczniku nr 1 do Ogloszenia o zaméwieniu.

IV.  Warunki udzialu w postepowaniu:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

V. Termin realizacji zamowienia:
0d dnia podpisania umowy do 31 maja 2026 r.

VI. Okres gwarancji:
Wymagana gwarancja waznosci produktu (przydatnodci do uzycia) wynosi minimum 12 miesiecy
liczonych od dnia dostawy przedmiotu zaméwienia.
Oferty z zaoferowanym okresem krétszym niz 12 miesiecy beda podlegaty odrzuceniu.

VII. Termin i sposdb zaptaty:
1. Nalezno$¢ za zrealizowane dostawy platna bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w fakturze VAT w terminie 21 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.
2. Zadzien zaptaty uwaza sig dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
3. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur VAT bez podpisu Zamawiajacego.

VIII. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium cena
o wadze 100 pkt:
2. Sposo6b wyliczenia punktacji dla kryterium: Cena

C min (najnizsza zaoferowana cena brutto
z ofert niepodlegajacych odrzuceniu)
C= x 100 pkt
Cena brutto badanej oferty

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry speli wszystkie postawione
w niniejszym Ogloszeniu o zamoéwieniu warunki oraz uzyska najwiekszg liczbe punktéw
w kryterium ,Cena”.

4. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

5. Punkty zostang przyznane z dokfadnoscia do tylu miejsc po przecinku, ktéra pozwoli wybraé
najkorzystniejsza oferte.

6. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze, zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wéwczas Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w okre$lonym przez Zamawiajgcego terminie ofert
dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie moze by¢ wyzsza niz zaoferowana cena w ofercie
ztozonej.

IX. Warunki zmiany umowy:
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia treci umowy winny zosta¢ dokonane wytacznie w formie aneksu

podpisanego przez obie strony, pod rygorem niewazno$ci.
2. Zamawiajacy dopuszcza zmiany w zawartej umowie:
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— Zuwagina zmiane stawki podatku VAT,

— w zakresie terminu realizacji przedmiotowego zamdwienia w sytuacji, gdyby Zamawiajgcy

w terminie do 31 maja 2026 roku nie wyczerpat wartoéci umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1
Umowy, wowczas termin realizacji ulegnie zmianie az do wyczerpania kwoty, o ktérej mowa
w § 3 ust. 1 Umowy. Strony przedtuza termin realizacji przedmiotu umowy pod warunkiem
obopdlnej zgody stron umowy na realizacje dostaw na zasadach i wedtug cen okre$lonych
w zawartej umowie, nie dtuzej jednak niz do uptywu 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
W przypadku, jezeli ktérakolwiek ze stron Umowy nie wyrazi zgody na zmiane terminu
realizacji umowy ulegnie ona rozwigzaniu, a Zamawiajgcy zostanie zwolniony z obowigzku
realizacji niewykorzystanej czesci zaméwienia bez przystugiwania jakichkolwiek roszczeri
z tego tytutu Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode. W takim przypadku Wykonawca
moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czeSci umowy,

— zmiane termindéw, gdy wystgpity okolicznosci niezalezne od Wykonawcy, uniemozliwiajace
wykonanie Przedmiotu umowy w terminach wskazanych w umowie,

— zmiang przepiséw prawa wprowadzonych w zycie po dniu podpisania Umowy, powodujgce
koniecznos¢ zmiany Umowy wraz ze skutkami tych zmian,

— gdy zaistnieje inna, trudna do przewidzenia okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna,
za ktora zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujaca brakiem mozliwosci
nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z zawartg Umowa,

Nie stanowi zmiany umowy zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjna
umowy np. zmiana 0s6b wskazanych do kontaktu, zmiana danych teleadresowych.

X. Sposob przygotowania oferty:

1
2.
3

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte obejmujgca caloéé przedmiotu zaméwienia,
Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych ani wariantowych.

Ztozenie oferty wariantowej lub ztoZenie ofert w liczbie wiekszej niz jedna spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferte zawierajgca cene netto
i brutto za wykonanie cato$ci zaméwienia korzystajac z formularza oferty stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do Ogloszenia o Zaméwieniu.

Do oferty nalezy dotaczyé:

Wykaz cen jednostkowych zgodny z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Formularza oferty
(plik przygotowany w Excelu);

Pelnomocnictwo (jesli dotyczy).

Formularz oferty oraz Wykaz cen jednostkowych nalezy ztozy¢ w oryginale, natomiast dodatkowe
dokumenty skladane wraz z oferta w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$é
z oryginatem (potwierdzenia dokonuje osoba/osoby do tego umocowane).

Oferta oraz dokumenty sktadane wraz z ofertg (stanowiace integralng jej cze$¢) muszg byé
podpisane przez osobe/osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasada
reprezentacji wynikajgca z wladciwego rejestru lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.
W' przypadku podpisania oferty Iub innych dokumentéw przez osoby inne niz wskazane
w odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy udzielenie
pelnomocnictwa.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie, ktére informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Tajemnicy przedsiebiorstwa nie
moga stanowi¢ informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert. Zaleca sie, aby
informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly ztozone wraz z ofertg, jako odrebny
plik dokumentéw, opakowany w oddzielng, odpowiednio oznaczong koperte. Konsekwencje
niewtasciwego oznakowania w/w informacji ponosi Wykonawca.



10. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy

ozwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji  bedzie  traktowane jako  bezskuteczne
i skutkowac bedzie zgodnie z uchwatg SN z 21 pazdziernika 2005 r. (sygn. 11l CZP 74/05) ich
odtajnieniem.

11. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
12. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej dopiskiem:

OFERTA - znak sprawy PGKiM/ZC/01/05/2025
Nie otwierac przez dniem 21 maja 2025 roku godz. 13.00.

13. Opakowanie oferty powinno by¢ opatrzone petng nazwa Wykonawcy wraz z doktadnym adresem,
co pozwoli na odestanie oferty, ktéra wptyneta po terminie sktadania ofert.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub odmowy wyboru oferty bez
podania przyczyny.

15. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do wybrania ztozonej oferty i zawarcia umowy z Wykonawca,
ktory ztozyt oferte, chocby jego oferta okazata sie najkorzystniejsza.

XL.  Miejsce i termin zlozenia oferty:
Miejsce sktadania ofert: Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o.
w Hrubieszowie ul. Krucza 20, 22-500 Hrubieszéw (Sekretariat).
Termin skladania ofert: 21 maja 2025 roku do godz. 13.00.

XII. Termin i miejsce otwarcia ofert:
21 maja 2025 roku, po godzinie 13.00 w Budynku Administracyjnym przy ul. Kruczej 20,

22-500 Hrubieszow

X1Il.  Klauzula informacyjna dot. Ochrony danych osobowych (RODOQ):
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedsiebiorstwo Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 0. 0., ul. Krucza 20, 22-500 Hrubieszow,

2. Moze Pani/Pan kontaktowac sie¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z administratorem z wykorzystaniem
powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u administratora inspektorem
ochrony danych na adres e-mail: iod@pgkimhrubieszow.pl,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bed3a wcelu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego. Podstawa prawna przetwarzania jest:

— ustawaz dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.2024 poz. 1061),
— ustawaz dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020
r. poz. 164).

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepiséw prawa lub umowy, w tym: podwykonawcom,
dostawcom ustug IT, firmom zapewniajgcym niszczenie dokumentéw i noénikéw danych,
biurom obstugi prawne;j, itp.

5. Ze wzgledu na jawno$¢ postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ wszystkie zainteresowane osoby lub podmioty.
Ograniczenie dostepu do danych moze wystapic¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach, jeéli jest
to uzasadnione ochrong prywatno$ci, interesem publicznym lub informacja stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa.
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6. W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Pani/Pana dane
moga by¢ takze przekazywane do panstw trzecich.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie
zamowienia publicznego przekroczy 4 lata, administrator przechowuje dane przez caly okres
obowigzywania tej umowy.

8. Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o zaméwienia publiczne nie
jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

10. Posiada Pani/Pan:

— prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

— prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych (skorzystanie z prawa
do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
Zamowienia);

— prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastgpuje wcelu wywigzania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wylgczy¢
mozliwo$¢ skorzystania z tego praw;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO - na adres Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

XIV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:
1. Wszelka korespondencje dotyczaca niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ do Zamawiajacego
z powotaniem si¢ na znak sprawy, tj.: PGKiM/ZC/01/05/2025
2. Pytania dot. postepowania prosimy kierowa¢ na adres e-mail: zamowienia@pgkimhrubieszow.pl
3. Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Matgorzata Cielma - tel. 84 53 53 814 - sprawy merytoryczne,
Anna Hraciuk- tel. 84 53 53 830 - sprawy administracyjne.

Zataczniki;
1. Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o zamoéwieniu - Szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia,
2. Zafacznik nr 2 do Ogloszenia o zamdwieniu - Formularz oferty,
3. Zalacznik nr 3 do Ogtoszenie o zamdwieniu - Projekt umowy,







